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Opce napomene

U diplomskom radu studenti imaju priliku demonstrirati usvojena znanja o ljudskom
ponaSanju i socijalnom okruZenju, kao i znanja i vjeStine potrebne za procjenu i djelovanje
(intervencije) na mikro, mezo i makro razini u svrhu razvojnih, zastitnih, preventivnih i/ili
terapeutskih intervencija. Takoder od studenata, kao budu¢ih magistara socijalnog rada i
socijalne politike, ocekuje se kriticko razumijevanje socijalnog rada i socijalne politike kao
profesija, te primjena etickih nacéela, znanja i vjeStina u prepoznavanju, suocavanju i
suprotstavljanju nejednakosti, socijalnoj, politickoj i ekonomskoj nepravdi. Pri izradi
diplomskog rada od studenata se o¢ekuju znanja i vjestine primjene istrazivanja u socijalnom
radu i socijalnoj politici, ukljucujuc¢i primjenu etickih nacela i kritiCko promisljanje
istrazivanja u praksi.

Mentora/icu za diplomski rad student/ica bira prema kompetencijama odnosno
struCnosti za tematsko podrucje kojim se Zeli baviti odnosno istrazivati i to prije upisa u IIL.
semestar diplomskog studija. Diplomski se rad brani pred troélanim povjerenstvom. Clanovi
povjerenstva prije uvezivanja diplomske radnje trebaju dobiti na uvid diplomski rad i
dati studentu svoje sugestije oko eventualnih dopuna ili promjena u radniji.

Diplomski rad treba predati u tri primjerka uvezena u tvrdi uvez, te u jednom primjerku
u Word formatu na CD mediju. Primjerak rada koji se predaje u elektronskom obliku treba
imenovati na slijede¢i nacin: Diplomski rad_ime i prezime studenta/ice_godina predaje
zavr$nog rada) (npr. Diplomski rad_Marko lvic_2010). CD-i se predaju u uobicajenoj
plasti¢noj kutiji/ spremnici, @ ne u papirnatoj omotnici niti u tzv. slim kutiji. Ukupna duljina
diplomskog rada treba biti od min. 30 do max. 60 stranica teksta. U taj opseg ukljuceni su svi
prilozi u tekstu (tablice, popis literature), ali ne i prilozi koje dolaze kao dodaci izvan teksta
(primjerak koriStenog instrumentarija i slicno). Rad treba biti pisan jednostavnim, jasnim i

konciznim stilom, te gramaticki i pravopisno korektan.



Prema vrsti i metodama koje koristi, diplomski rad moze biti:

= empirijski rad: kvalitativno istrazivanje ili kvantitativno istrazivanje,

= teorijski rad.

Svi studenti koji ¢e provoditi empirijsko istrazivanje u kojima se podaci za potrebe
istrazivanja neposredno prikupljaju od djece ili osoba iz posebno ranjivih skupina (npr. osoba
kojima je oduzeta poslovna sposobnost) prije provodenja istrazivanja trebaju dobiti odobrenje
Etickog povjerenstva Studijskog centra socijalnog rada da je istrazivanje sukladno etickim
standardima za provedbu istrazivanja. Detaljne upute oko postupka prijave nacrta rada
Etickom povjerenstvu nalaze se na mreznoj stranici fakulteta'. Eticko povjerenstvo ¢e
misljenje o nacrtu rada dostaviti studentu/ici najkasnije za 30 dana. Svako drugo istrazivanje
kao dio standardne dokumentacije, treba imati i priloZzenu Potvrdu mentora da je istrazivanje

provedeno sukladno etickim standardima za provedbu istraiivanja2

Struktura teorijskoqg diplomskoq rada

Teorijski radovi trebaju biti strukturirani na slijedeéi nacin:

1. Sazetak
= Potrebno je napisati sazetak na hrvatskom i engleskom jeziku na nacin naveden nize u
tekstu.
= Sazetak treba sadrZavati osnovni cilj, glavne rezultate i najvaznije zakljucke rada.
2. Uvod
=  ZapoCinje od opéeg prema specificnom, tj. student/ica kratkim pregledom opcih
obiljezja uvodi u problematiku i podrué¢je kojim se bavi u radu te naglasava vaznost
teme za socijalni rad/socijalnu politiku. Takoder, na kraju uvoda treba ukratko sazeti o
¢emu ¢e sve u radu biti rije¢, odnosno dati kratko pregled poglavlja koja slijede u
trecoj cjelini.
3. Razrada teme po poglavljima
= Razrada teme predstavlja osnovicu cjelokupnog rada. Potrebno je analiticki iznijeti
najznacajnije znanstvene i struc¢ne ¢injenice, spoznaje, stavove, podatke i informacije
0 zadanom problemu i podrucju kojim se rad bavi. Osim toga, razrada teme trebala bi

biti vise istrazivacka i analitiCka, a manje deskriptivna. Od studenta/ice se trazi da

! Pogledati upute na http://www.pravo.unizg.hr/scsr/upute_za_prijavu_nacrta_rada_etickom_povjerenstvu

2 Formular je dostupan na http://www.pravo.unizg.hr/_download/repository/Potvrda-mentora-za-provedbu-dipl.-
istrazivanja_etika.pdf


http://www.pravo.unizg.hr/scsr/upute_za_prijavu_nacrta_rada_etickom_povjerenstvu
http://www.pravo.unizg.hr/_download/repository/Potvrda-mentora-za-provedbu-dipl.-istrazivanja_etika.pdf
http://www.pravo.unizg.hr/_download/repository/Potvrda-mentora-za-provedbu-dipl.-istrazivanja_etika.pdf

usporedi nekoliko teorijskih pristupa ili modela koji se bave doticnom temom te da
povezuje podatke iz razli¢itih izvora (dakle, da temi pristupi iz razli¢itih, relevantnih
kutova gledanja).
= U razradi teme potrebno je da student/ica pokaze kriticnost i da problematizira
dosadasnje spoznaje iz perspektive suvremenog socijalnog rada odnosno socijalne
politike.
4. Zakljucak
= Zakljucak je sinteza svih relevantnih spoznaja, informacija, stavova i teorija iznesenih
u radu izlozena na sustavan i koncizan nacin. U zaklju¢ku se ne iznose nove spoznaje,
informacije, i podaci ve¢ se on formulira temeljem prethodno iznesenih spoznaja.
5. Literatura
= U poglavlju Literatura, nalazi se popis koristene literature koji je numeriran i ureden
po abecedi.
6. Prilog (ako postoji)
*  Prilozi se numeriraju i stavljaju na kraju rada (npr. Prilog 1, Prilog 2 itd.). Numeriranje
je nuzno kako bi se u tekstu rada moglo upucivati na pojedini prilog (npr. vidjeti
Prilog 1).

Struktura empirijskog diplomskoq rada

1. SaZetak
= Potrebno je napisati sazetak na hrvatskom i engleskom jeziku na na¢in naveden nize u
tekstu.
= Sazetak treba sadrZavati osnovnu svrhu i cilj istrazivanja, primijenjenu metodologiju,
dobivene rezultate i najvaznije zakljucke.
2. Uvod
= Uvod treba sadrzavati osnovne podatke o predmetu istrazivanja i objavljenim
rezultatima dosadasnjih istrazivanja te obrazlaze problem koji slijedi u radu i hipoteze
koje se provjeravaju. U uvodu trebaju biti obrazlozeni i literaturom potkrepljeni
temelji za postavljene afirmativne hipoteze.
= Ukazuje na teorijski i prakti¢ni znacaj obrade izabrane tematike.
3. Cilj, problemi i hipoteze istrazivanja
= U ovom poglavlju potrebno je navesti op¢i cilj istrazivanja te, u sluc¢aju kvantitativnog

istrazivanja, specifiéne probleme istrazivanja, kao I hipoteze analogno postavljene



prema problemima®. U sluaju kvalitativnog istrazivanja, ovdje je uz cilj istrazivanja

potrebno navesti i istrazivacka pitanja.
4. Metoda

= To je dio rada u kojemu student navodi kako je koristio odabranu metodologiju i

istrazivacke tehnike. U ovom dijelu rada trebaju biti sadrzani podaci o uzorku,

postupku istrazivanja, mjernim instrumentima i metodama obrade podataka.

= (Qdabir ciljeva i nac¢ina prikupljanja podatka treba biti skladu s eti¢kim standardima

istrazivanja i etickim standardima socijalnih djelatnosti. Osvrt na eticke implikacije

istrazivanja treba biti naveden na kraju ovog dijela rada.
4.1. Uzorak

U sluéaju provodenja istrazivanja u kojem kao izvor podataka neposredno
sudjeluju ljudi, potrebno je navesti broj sudionika, raspon i prosje¢nu dob
sudionika, spol i ostale relevantne podatke (npr. obrazovanje, socioekonomski
status, $kola i razred iz kojeg dolaze, ...)

U slucaju istrazivanja u kojima se analizira odredena dokumentacija i/ili dostupni
statisticki podaci, potrebno je navesti izvore podataka te opisati nacin njihova

prikupljanja i analize.

4.2. Postupak

Potrebno je opisati tko je proveo istrazivanje, kada i1 gdje te na koji nacin
(individualno/grupno, kroz upitnik/fokusnu grupnu diskusiju/intervju/opazanje..., S
kim je istraZzivanje dogovoreno, od koga se trazila dozvola za provodenje
istrazivanja...)4.3. Mjerni instrumenti

U slu€aju kvantitativnog istrazivanja, potrebno je navesti nazive, autore i godinu
izdavanja koriStenih instrumenata (upitnika, skala) te ukratko opisati svaki
instrument (koliko ima ¢estica/tvrdnji, kakav je na¢in odgovaranja, kako se formira
ukupni rezultat, koji je moguéi raspon ukupnog rezultata, kakva je pouzdanost
koristenih skala). Cijeli koristeni instrumentarij potrebno je priloziti u Prilogu.

U slucaju kvalitativnog istraZivanja, potrebno je navesti uputu i pitanja koja su

postavljena sudionicima istrazivanja.

4.4. Obrada podataka

U slucaju kvantitativnog istraZivanja, potrebno je navesti statisticke pokazatelje i

testove kojima se nastojalo dobiti odgovore na postavljene probleme istrazivanja.

......



o U slucaju kvalitativnog istrazivanja, potrebno je navesti vrstu kvalitativne obrade

koja se koristila za dobivanje odgovora na istrazivacka pitanja.

5. Rezultati

U Rezultatima je potrebno navesti (npr. u tablicama) osnovne rezultate istrazivanja,
kao i komentar na njih.

U sluCaju kvantitativnog istrazivanja, potrebno je opisati glavne rezultate te dati
odgovore zasebno za svaki pojedini problem istrazivanja.

U slucaju kvalitativnog istrazivanja, potrebno je navesti glavne rezultate (npr.
pojmove i kategorije, potkrepljene primjerima izjava sudionika), odvojeno za svako
istrazivacko pitanje. Cjelokupnu kvalitativnu obradu podataka pozeljno je priloziti u
Prilogu.

Moguce je objediniti ovo poglavlje s raspravom, te odmah nakon prikazanih rezultata
opSirnije se osvrnuti na rezultate, referirajuci se na prethodna istrazivanja, spoznaje i
¢injenice.

U osvrtu na dobivene rezultate potrebno je da student/ica pokaze kriticnost (teorijsku i
metodolosku) i da ih problematizira iz perspektive suvremenog socijalnog rada

odnosno socijalne politike s posebnim naglaskom na korisni¢ku perspektivu.

6. Rasprava

= Rasprava je odjeljak koji govori o znaenju rezultata i o tome jesu li hipoteze

potvrdene (u slucaju kvantitativnog istrazivanja). Ne treba ponavljati sve rezultate,
nego procijeniti koliko se oni slaZu s poznatim ¢injenicama i rezultatima drugih autora
i §to se iz njih moze zakljuciti, te koja se nova pitanja otvaraju i sto bi dalje trebalo
istraziti.

Pozeljno je navesti konkretne prakti¢ne implikacije rezultata dobivenih u istrazivanju

(koji je znacaj rezultata za praksu socijalnog rada, odnosno socijalne politike).

7. Zakljucak

Zakljucak je kratko poglavlje u kojem se iznose najvaznije spoznaje i rezultati koji su
doneseni na osnovi provedenog istrazivanja.

U zakljucku se daju odgovori na probleme/istraZzivacka pitanja, a ne iznose se nove
teme 1 razmatranja, kao niti prakti¢ne implikacije (to treba biti integrirano u

Raspravi).



8. Literatura
= U poglavlju Literatura, nalazi se popis koristene literature koji je numeriran i ureden,

po abecedi.

9. Prilog (ako postoji)
= Prilozi se numeriraju i stavljaju na kraj rada ( npr. Prilog 1, Prilog 2 itd.). Numeriranje
je nuzno kako bi se u tekstu rada moglo upucivati na pojedini prilog (npr. vidjeti
Prilog 1).

Formalni izgled diplomskog rada

Korice i naslovnu stranicu rada treba napisati pregledno sa standardiziranim
rasporedom elemenata. Svi elementi korica rada se pisu velikim slovima tipa Times New
Roman, veli¢ine slova 14, te trebaju biti centrirani i ozna¢eni masnim slovima (eng. bold).
Izuzetak je naslov rada koji se istice i pise slovima veli¢ine 16. Elementi naslovne stranice
rada takoder se piSu slovima tipa Times New Roman, veli¢ine slova 14, i to institucija i
oznaka vrste rada velikim slovima, a podaci o mentoru, studentu, mjestu i godini malim
slovima. Svi navedeni elementi trebaju biti 0zna¢eni masnim slovima.

Na drugoj stranici se nalazi sadrzaj rada i ona se ne numerira.

Treca stranica sadrzava naslov, saZetak, kljucne rijeci na hrvatskom i1 engleskom
jeziku, i ona ne sadrzi oznaku broja stranice. Sazetak treba biti opsega do 200 rije¢i. Sazetak
pruza osnovne informacije o tome S§to je u radu obradeno, odnosno sadrzi opis cilja
istrazivanja, koriStene metodologije 1 najvaznijih dobivenih rezultata. Uz sazetak je potrebno
navesti 3 do 5 klju¢nih rijeci.

Cetvrta stranica sadrZi izjavu o autorstvu rada.



Izgled korice rada

Lijeva margina 3,5 cm Gornja margina 3,0 cm

SVEUCILISTE U ZAGREBU
PRAVNI FAKULTET
STUDIJSKI CENTAR SOCIJALNOG RADA

(Times New Roman, 14)

Ime i prezime pristupnika

(Times New Roman, 14)

NASLOV DIPLOMSKOG RADA

(Times New Roman, 16, Bold)

DIPLOMSKI RAD

(Times New Roman, 14)

(Times New Roman, 14)

Zagreb, godina.

Donja margina 3,0 cm Desna margina 3,0 cm




Prva unutarnja stranica rada, uz podatke navedene na naslovnoj stranici, treba sadrzavati i:

= naziv diplomskog studija (ispod naziva fakulteta, Times New Roman, veli¢ina slova
12)

* ime i prezime mentora (ispod ,,diplomski rad“, lijevo uvuéeno, Times New Roman,
veli¢ina slova 12). Primjeri znanstvenih i nastavnih titula mentora: Mr.sc., Dr.sc.,
Doc.dr.sc., Prof.dr.sc.

Na hrptu uvezanog rada potrebno je navesti: prezime i ime, godinu izrade rada i naslov
DIPLOMSKI RAD.

Drugi list

Sadrzaj
(centrirano)

= Sadrzaj predstavlja tematski sazetak rada i1 daje uvid u stranice rada na kojima
se nalaze naslovi i podnaslovi glava, poglavlja, odjeljaka, tocaka i ulomaka.

= Potrebno je navesti naslove poglavlja i potpoglavlja s broj¢éanom oznakom te s brojem
stranice na kojoj zapocinju. Preporucuje se decimalna numeracija poglavlja i
odlomaka u poglavljima (npr. 1.1. 1.2. ...).

= Numeracija stranica zapocinje na stranici uvoda; numeriraju se sve stranice, tj. kako
stranice s tekstom, tako i stranice sa slikama (grafikoni, sheme) i tablicama, ukoliko

ve¢ nisu uklopljeni u tekst.



Treci list

Naslov rada na hrvatskom jeziku
(centrirano)

Sazetak:
na hrvatskom jeziku do 200 do 300 rijeci (prored 1, Italic)

Kljuéne rijeci: 3-5 na hrvatskom jeziku
Naslov rada na engleskom jeziku
(centrirano)

Sazetak (Abstract):
na engleskom jeziku (prored 1, Italic)

Kljuéne rijeci (Key words): 3-5 na engleskom jeziku

Cetvrti list

Izjava o autorstvu rada

Ovime potvrdujem da sam osobno napisao/la rad:

i da sam njegov autor/ica.
Svi dijelovi rada, nalazi ili ideje koje su u radu citirane ili se temelje na drugim izvorima (bilo
da su u pitanju mreZni izvori, udZbenici, knjige, znanstveni, stru¢ni ili popularni ¢lanci) u radu

su jasno oznaceni kao takvi te adekvatno navedeni u popisu literature.

Ime 1 prezime:

Datum:




Upute za oblikovanje teksta

1. Osnovne upute:

Prilikom oblikovanja teksta potrebno je slijediti upute navedene u nastavku:

margine trebaju biti slijedece: 3,5cm s lijeve strane te 3cm s desne strane, gore i dolje;
oblik i veli¢ina slova treba biti jednaka u cijelom tekstu (veli¢ina: 12, oblik: Times
New Roman);

prored treba biti: 1,5;

stranice trebaju biti oznacene rednim brojem (dolje desno), pri ¢emu se prva brojéana
oznaka stavlja na prvu stranicu uvoda;

tekst je potrebno pisati s obostranim poravnanjem;

glavni tekst treba biti podijeljen u poglavlja, potpoglavlja,..., pri ¢emu se glavni
naslovi trebaju biti oznac¢eni masnim slovima (eng. bold), a podnaslovi kosim slovima
(eng. italic) s brojéanim oznac¢avanjem arapskim brojkama, pri ¢emu je prije naslova, a
iza zadnjeg broja potrebno staviti tocku, npr. 1. ...1.2. ...1.2.1... (najvise 5 u nizu);
tekst je potrebno pisati u odlomcima (odlomci se mogu razdvajati na dva nacina:
pocetak odlomka je uvucen, a izmedu odlomaka nema praznog reda ili pocetak
odlomka nije uvucen, a izmedu odlomaka je jedan red razmaka);

sve dijelove teksta koji se Zele istaknuti treba oznaciti masnim slovima (eng. bold);

u hrvatskom tekstu se ne bi smjele koristiti engleske ili neke druge strane rijeci -
izuzetak su slucajevi kada za navedeni pojam nema hrvatske rijeci, pa se tada moze
napisati prepoznatljiv strani naziv kosim pismom (eng. italic);

decimalno mjesto odvaja se isklju¢ivo zarezom (npr. 567,89), a tisu¢ice se uvijek
odvajaju jednim razmakom (npr. 1 989 ili 12 345 567);

statisticki izrazi pisu se cijelim decimalnim brojevima (npr. p<0,05);

bilo kakva nabrajanja u tekstu oznacuju se arapskim brojkama ili grafickim oznakama
(eng. bulleting);

biljeske (fusnote) se ispisuju na dnu svake stranice - oznacavaju se od rednog broja 1 i

nadalje, veli¢ina slova je 10.
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Statisticki simboli 1 statistiCke vrijednosti u tekstu se navode na slijedeci nacin:
a) svi statisticki simboli, kako u tablicama tako i u tekstu pisu se kosim slovima, osim

grckih slova

b) ukoliko se statisti¢ki simboli koriste u tekstu, moraju sadrzavati toliko informacija

da citatelji u potpunosti mogu razumjeti tekst:

1. kod analize varijance: F = 9.45; p < 0.01;

2. ilizat-test: t=1.54;p>0.05

3. ili za Pearsonov koeficijent korelacije: r = -0.65; p < 0.01
4. kod hi-kvadrat testa treba navesti: y*=9.76; p < 0.01

Simboli nekih najcesce koristenih statistickih vrijednosti:

Simbol | znaéenje Simbol | Znacenje
M aritmeticka sredina N ukupni broj ispitanika u uzorku
SD | standardna devijacija n broj ispitanika u poduzorku
df stupnjevi slobode z z — vrijednost
F F-omjer kod analize varijance v hi - kvadrat test
t t - test z zbroj
p Zﬁgﬁggﬁ té:gg&;;wka r's Spearmanov (rang) korelacije

2. Upute za oblikovanje tablica i slika

Tablice i slike (grafovi, sheme i sl.) trebaju biti oznacene dvobroj¢ano i imati naslov. Prva
brojka oznacava redni broj poglavlja, a druga redni broj tablice ili slike u tom poglavlju (npr.
prva tablica u drugom poglavlju oznacava se ,,Tablica 2.1.: ....”). Tablice i slike moraju
potrebno je oznaliti po kategorijama, $to znaci da se slike oznacavaju posebno i tablice
posebno. Tablice i slike nalaze se u onom dijelu teksta u koji 1 sadrZajno pripadaju, te se u
tekstu potrebno pozvati na njih na naéin da se navede njihov broj, npr. (Tablica 2.1.). Ako je
tablica ili slika preuzeta iz literature, potrebno je ispod nje navesti tocan izvor (npr. Izvor:....).
Takoder, ako je samo dio neke tablice ili slike posluZio kao osnova za izradu tablice ili slike
potrebno je navesti izvor. Oblik slova na slikama, u tablicama i tekstu treba biti istovjetan,
dok je veli¢ina slova u tablicama (i slikama) 11. Isto tako, prored u naslovu tablica i slika, kao

i u tablicama i slikama razlikuje se od onoga u tekstu, te iznosi 1. Slike i tablice moraju biti
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crtane i pisane jednakim nacinom. Naslov tablice i slike stavlja se iznad njih. Ukoliko su u
tablici ili na slici (npr. grafickom prikazu rezultata) koristene skracenice, ispod tablice/slike je

potrebno staviti legendu koja objasnjava §to znaci pojedina skracenica.

Primjer: Tablica

Tablica 2.1.
Zene i muskarci prema zanimanju i celnim funkcijama, pokazatelji za 2004./2005.
Zene (%) Muskareci (%)

Zaposleni/e u 0S 84,1 18,6
Ravnatelji/ce u 0S 39,0 61,0
Profesori/ce u SS 65,0 35,0
Ravnatelji/ce SS 33,0 67,0
Nastavnici/e na VU 41,2 58,8

Izvor: Drzavni zavod za statistiku, 2006., 2007.

Popis tablica i slika nalazi se ispred popisa literature. Tablice i slike navode se prema
redoslijedu pojavljivanja u radu, s naznakom broja stranice na kojoj se pojavljuju. Popis se
radi odvojeno za tablice i odvojeno za slike. Naslov ,,Popis tablica® odnosno ,,Popis slika*

nalazi se na vrhu stranice lijevo i ne oznacava se rednim brojem.

3. Upute za navodenje literature

Popis literature daje pregled koristene literature te njezinu primjerenost obzirom na odabranu
temu. Literatura se nalazi iza popisa slika i tablica. Naslov ,,Literatura® piSe se na vrhu
stranice desno i ne oznacava se rednim brojem. Literatura se navodi po abecednom redu
prezimena autora. Ukoliko se koristi viSe radova istog autora oni se nabrajaju kronoloskim
redom od starijih prema novima. Ako su dva rada istog autora nastala u istoj godini, kraj

godine izdanja se abecednim redom dodaje malo slovo poc¢evsi od slova a (npr. 1998.a za prvi
rad, 1998.b za drugi rad).

Prilikom navodenja literature potrebno je dosljedno se pridrzavati pravila o navodenju

literature prema uputama iz Revije za socijalnu politiku ili prema uputama iz Ljetopisu

socijalnog rada:
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3.1. PRIMJERI ISPRAVNOG NAVODENJA RAZLICITIH IZVORA LITERATURE
U POPISU LITERATURE | U TEKSTU PREMA UPUTAMA 1Z REVIJE ZA
SOCIJALNU POLITIKU:

\ Knjige:

Prezime autora, inicijali imena autora. (godina izdanja). Naziv knjige. Mjesto izdanja: izdavac.

Primjer 1: Pe¢nik, N. (2003). Medugeneracijski prijenos zlostavljanja djece. Jastrebarsko:
Naklada Slap.

Ako knjiga ima vise autora navode se svi autori onim redom kojim su navedeni i u knjizi.

Primjer 2: Puljiz, V., Bezovan, G., Matkovi¢, T., Suéur, Z., & Zrini¢ak, S. (2008). Socijalna
politika Hrvatske. Zagreb: Pravni fakultet Sveucilista u Zagrebu.

\ Poglavlja iz knjige:

Prezime autora, inicijali imena autora. (godina izdanja). Naziv poglavlja knjige. Prezime,
inicijal imena autora knjige. (ur.), Naziv knjige, stranice. Mjesto izdanja: izdavac.

Primjer 3: Hudina, B. (1996). Vjestine postavljanja i odgovaranja na pitanja. U: Pregrad, J.
(ur.), Stres, trauma, oporavak,(str. 39 — 44). Zagreb: Drustvo za psiholosku pomo¢.

\ Zbornici:

Prezime autora, inicijali imena autora. (ur.), (godina izdanja). Naziv zbornika. Mjesto izdanja:
izdavac.

Primjer 4: Zrins¢ak, S. (ur.), (2006). Socijalna drzava u 21. stoljecu — privid ili stvarnost ?
Zagreb: Pravni fakultet.

\ Prilog u zborniku:

Prezime autora, inicijali imena autora. (godina izdanja). Naziv poglavlja. U prezime, inicijal
imena autora zbornika. (ur.), Naslov zbornika (stranice). Mjesto izdanja: izdavag.

Primjer 5: Ferrera, M., Matsaganis, M., & Sacchi, S. (2006). Model otvorene koordinacije
protiv siromastva: Novi ,,proces socijalnog uklju¢ivanja“ Europske unije. U Zrinsc¢ak, S. (ur.),
Socijalna drzava u 21. stolje¢u — privid ili stvarnost ? (str. 161-182). Zagreb: Pravni fakultet.

Clanci u znanstvenim i strucnim revijama/casopisima:

Prezime autora, inicijal imena autora. (godina izdanja). Naziv ¢lanka. Naziv revije/casopisa,
godiste revije/Casopisa (broj revije/casopisa),, stranice.

Primjer 6: Ajdukovi¢, M. (2007). Znacaj supervizije za kvalitetni rad s djecom, mladima i
obiteljima u sustavu socijalne skrbi. Ljetopis socijalnog rada, 14(2), 339-353.
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Dokumenti:

Naziv dokumenta (godina izdanja). Mjesto izdanja: izdavac.

Primjer 7: Nacionalna strategija zastite nasilja u obitelji od 2005. do 2007. godine (2004).
Zagreb: Vlada Republike Hrvatske, Ministarstvo obitelji, branitelja i medugeneracijske
solidarnosti.

| Pravni izvori:

Naziv zakona. Naziv sluzbenog glasila, broj i godina objave.

Primjer 8: Zakon o socijalnoj skrbi. Narodne novine, 33/12

Clanci iz novina:

Naslov ¢lanka. (godina, datum izdanja). Naziv novina, stranica.

Primjer 9: Siromastvo i nasilje razaraju obitelj. (2007, 29. Prosinac). Jutarnji list, str. 7.

Radovi izlozeni na konferencijama:

Prezime autora, inicijali imena autora. (godina izlaganja, mjesec izlaganja). Naslov rada. Rad
pripremljen za konferenciju: Naziv konferencije, Mjesto odrZavanja konferencija.

Primjer 10: Bezovan, G. (2004, srpanj). Housing policy: Free market, patchwork or the part
of welfare state programmes. Rad izlozen na konferenciji: ,,ENHR Conference: Housing,
Growth and regeneration®, Cambridge.

‘ Mrezni izvori:

MreZni izvori se u pravilu ne razlikuju od drugih izvora, te se navode na isti nacin kao i ostali
izvori - razlika je u tome $to se kraj takvog izvora na kraju navodi i naslov mrezne stranice i
datum pristupa.

Primjer 11: Eurostat (2006). Population and social conditions data: Health care. Posje¢eno
27.12.2006. na mreznoj stranici Eurostata: http://epp.eurostat.ec.europa.eu

Primjer 12: Poloski Voki¢, N., & Frajli¢, D. (2004). Pokazatelji konkurentnosti hrvatske
radne snage: rezultati empirijskog istrazivanja. U P. Bejakovi¢ & J. Lowther (ur.),
Konkurentnost hrvatske radne snage (online). Zagreb: Institut za javne financije. Posjeceno
10.7.2006. na mreznoj stranici Instituta za javne financije:
http://www.ijf.hr/konkurentnost/poloski-frajlicl.pdf.

Statisticki izvori ili podaci:

Naziv tijela koje je izdalo podatke (godina posljednjeg izdanja). Naziv izvora [datoteka s
podacima]. Dostupno na naziv mrezne stranice.
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http://www.ijf.hr/konkurentnost/poloski-frajlic1.pdf

Primjer 13: Ministarstvo zdravstva i socijalne skrbi (2007). Godisnje statisticko izvjesée o
domovima i korisnicima socijalne skrbi u Republici Hrvatskoj u 2005. godini [datoteka s
podacima]. Dostupno na mreznoj stranici Ministarstva zdravstva i socijalne skrbi:
http://www.mzss.hr/hr/zdravstvo_i_socijalna_skrb/socijalna_skrb/statisticka_izvjesca/godisnj
e_izvjesce_2005

IDoktorske disertacije, magistarski radovi, diplomski radovi:|

Prezime autora, inicijal imena. (godina izdanja). Naslov rada. Oznaka rada. Mjesto:
institucija.

Primjer 14: Blazeka Kokori¢, S. (2006). Povezanost iskustava u primarnoj obitelji s
obiljezjima partnerskih odnosa. Doktorska disertacija. Zagreb: Pravni fakultet, Studijski
centar socijalnog rada.

Primjer 15: Prpi¢, 1. (2004). Obiteljska politika Republike Hrvatske i Republike Slovenije.
Diplomski rad. Zagreb: Pravni fakultet, Studijski centar socijalnog rada.

| Power point prezentacija

Prezime autora, inicijal imena. (godina izdanja). Naslov prezentacije. (Oznaka prezentacije).
Naslov mrezne stranice i datum pristupa.

Primjer 16: Kranjéec, N., & Fabijani¢, N. (2009). Uloga CZSS u postupanju prema mit. s
poremecajima u ponasanju i mlt. pociniteljima kaznenih djela (Power Point prezentacija).
Posje¢eno 19.10.2009. na mreZnoj stranici Pravnog fakulteta:
http://www.pravo.hr/scsr/ktmsr/socijalni_rad_i_problemi_mladih

Navodenje citata i referenci u tekstu

Kra¢i citati (manji od tri reda) uklju¢uju se u tekst rada bez prelaska u novi red ili sl., a
pocetak i kraj citata oznaCavaju se navodnicima. Na Kraju citata potrebno je precizno navesti
izvor po pravilima za navodenje literature. Ako je citat duzi od tri reda potrebno ga je staviti u
novi red na na¢in da se u odnosu na preostali tekst cijeli citat uvuce vise u desno. Takoder
navedeni citat je potrebno napisati manjim i kosim slovima. U tom ga slucaju nije potrebno
oznaciti navodnicima.

Primjer 17:

Rezolucija Europskog vije¢a je istakla da se ,borba protiv socijalne iskljucenosti moze
smatrati vaznim dijelom socijalne dimenzije unutarnjeg trziSta®“. U njoj takoder stoji da
,potreba za gospodarskom razvojnom politikom mora biti pracena integracijskom politikom
koja Ce biti specifi¢na, sistemati¢na i koherentna‘“ (Council, 1989.).

Primjer 18:

Obiteljski Zivot je sigurno paradoks; s jedne strane on moze djelovati kao kavez koji steze
individualnu slobodnu volju i nezavisnost, a s druge strane pruza ljudima najintenzivnija
poticajna iskustva koja se pamte. Sretan je obiteljski Zivot joS medu najvecim teZnjama.
Najveci broj ljudi zeli sretan brak, a ono $to djeci zacijelo treba jest stabilna i sigurna obitelj
(Williams, 1989.:5).
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Pri pozivanju na druge autore i dijela, neovisno radi li se o citatima, izvor se navodi u tekstu, a
ne u biljeSkama. Referenca u tekstu se stavlja u zagrade, a sadrzi prezime autora i godinu
izdanja. Ako je rije¢ o preciznijem navodu ili citatu u referencu treba ukljuciti i broj stranice.

Dakle, reference se navode prema slijede¢im pravilima i primjerima:

citati se oznacavaju na nacin da se u zagradi iza citata navede prezime autora, godina
nastanka izvora, te broj stranice na kojoj se citat nalazi u izvoru (npr. Milas, 2005.: 395);
ako se student poziva na odredenu ideju, bez citiranja potrebno je u zagradi, nakon dijela
teksta u kojoj smo iznijeli tu ideju navesti prezime autora i godinu nastanka izvora (npr.
Knezevi¢, 2008.);

ako se koristi sekundarni izvor potrebno je prvo navesti autora koji je citiran i godinu
objave, a zatim prema prezime autora izvora, godina objave i stranica (stranica se navodi
samo ako se radi o citatu) (npr. Checkel, 1998., prema Schimmelfenning, 2005.);

ako izvor koji citiramo ili na koji se pozivamo ima dva autora onda se navodi prezime
oba autora, godina izdanja i stranica (stranica se navodi samo ako se radi o citatu), a ako
ima tri i viSe autora iza prezimena prvog autora dodaje se ,,i sur..* (npr. Raboteg-Sari¢ i
Pec¢nik, 2005. ili Ferrera i sur., 2000.);

ako se citira viSe djela istog autora koja su nastala iste godine, kod godine objave
potrebno je abecednim redom dodati mala slova, pocevsi od slova a (npr. Magdaleni¢,
1998.a ili Magdaleni¢, 1998.b);

ako se koristi izvor iz novinskog ¢lanka tada se navodi naslov ¢lanka, godina izdanja
(npr. Siromastvo i nasilje razaraju obitelj, 2007), a ako postoji autor ¢lanka onda se
navodi prezime autora i godina izdanja ¢lanka (npr. Vodogazanec, 2007.) ili ako je
potrebno moze se pridodati i datum izlazenje ¢lanka (npr. Vodogazanec, 2007., 29.
Prosinac)

izvore s Interneta treba navesti §to preciznije - ako se radi o ¢lanku dovoljno je navesti
prezime autora i godinu nastanka rada, a ako se radi drugacijem izvoru potrebno je
navesti naslov izvora, mreznu stranicu i datum pristupa (takav se izvor obi¢no radi svoje
duZine navodi u biljeski);

za pravne izvore se navodi ime zakona, skrac¢eni naziv sluzbenog glasila, broj i godina
objave zakona te broj ¢lanka odnosno broj stavka (npr. Zakon o zastiti nasilja u obitelji,
NN 137/2009., ¢1.11, st.2);

dokumenti se u pravilu navode u glavnom tekstu, a ne u biljeSkama - izuzetak su
dokumenti koji radi svoje duZine narusavaju preglednost i Citljivost glavnog teksta, pri
¢emu autor odlucuje koje ¢e dokumente navoditi u tekstu, a koje u biljeskama i
odabranog se pristupa pridrzava u cijelom radu;

intervjui - ako se radi o podacima koji su dobiveni putem intervjua, u biljesci obavezno
navodi: ,, Intervju s ime i prezime osobe s kojom smo obavili intervju, radno mjesto
osobe, mjesto i1 datum provodenja intervjua (npr. Intervju s dr. sc. Ime 1 Prezime,
redovitim profesorom na Pravnom fakultetu, Zagreb, 2. veljace 2007.).
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3.2. PRIMJERI ISPRAVNOG NAVODENJA RAZLICITIH IZVORA LITERATURE
U POPISU LITERATURE | U TEKSTU PREMA UPUTAMA 1IZ LIETOPISA
SOCIJALNOG RADA:

\ Knjige:

Prezime autora, inicijali imena autora. (godina izdanja). Naziv knjige. Mjesto izdanja:
izdavac.

Primjer 1: Pec¢nik, N. (2003). Medugeneracijski prijenos zlostavljanja djece. Jastrebarsko:
Naklada Slap.

Ako knjiga ima dva do tri autora navode se svi autori onim redom kojim su navedeni i u
knjizi.

Primjer 2: Puljiz, V., Bezovan, G., Matkovi¢, T., Suéur, Z. & Zrini¢ak, S. (2008). Socijalna
politika Hrvatske. Zagreb: Pravni fakultet Sveucilista u Zagrebu.

\ Poglavlja iz knjige:

Prezime autora, inicijali imena autora. (godina izdanja). Naziv poglavlja knjige. U: Prezime,
inicijal imena autora knjige, (ur.), Naziv knjige. Mjesto izdanja: izdavac, stranice.

Primjer 3: Hudina, B. (1996). Vjestine postavljanja i odgovaranja na pitanja. U: Pregrad, J.
(ur.), Stres, trauma, oporavak. Zagreb: Drustvo za psiholosku pomo¢, 39 — 44.

\ Zbornici:

Prezime autora, inicijali imena autora. (ur.), (godina izdanja). Naziv zbornika. Mjesto
izdanja: izdavac.

Primjer 4: Zrinscak, S. (ur.). (2006). Socijalna drzava u 21. stolje¢u — privid ili stvarnost?
Zagreb: Pravni fakultet.

\ Prilog u zborniku:

Prezime autora, inicijali imena autora. (godina izdanja). Naziv poglavlja. U: prezime, inicijal
imena autora zbornika. (ur.), Naslov zbornika. Mjesto izdanja: izdavac, stranice.

Primjer 5: Ferrera, M., Matsaganis, M. & Sacchi, S. (2006). Model otvorene koordinacije
protiv siromastva: Novi ,,proces socijalnog uklju¢ivanja®“ Europske unije. U: Zrinscak, S.
(ur.), Socijalna drzava u 21. stolje¢u — privid ili stvarnost? Zagreb: Pravni fakultet
Sveucilista u Zagrebu, 161-182.

Clanci u znanstvenim i strucnim revijama/casopisima:

Prezime autora, inicijal imena autora. (godina izdanja). Naziv ¢lanka. Naziv revije/¢asopisa,
godiste revije/Casopisa (broj revije/Gasopisa), stranice.
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Primjer 6: Ajdukovi¢, M. (2007). Znacaj supervizije za kvalitetni rad s djecom, mladima i
obiteljima u sustavu socijalne skrbi. Ljetopis socijalnog rada, 14 (2), 339-353.

Dokumenti:

Naziv dokumenta (godina izdanja). Mjesto izdanja: izdavac.

Primjer 7: Nacionalna strategija zaStite nasilja u obitelji od 2005. do 2007. godine
(2004). Zagreb: Vlada Republike Hrvatske, Ministarstvo obitelji, branitelja i
medugeneracijske solidarnosti.

| Pravni izvori:

Naziv zakona. Naziv sluzbenog glasila, broj i godina objave.

Primjer 8: Zakon o socijalnoj skrbi. Narodne novine, 33/12.

Clanci iz novina:

Naslov ¢lanka (godina, datum izdanja). Naziv novina, stranica.

Primjer 9: Siromastvo i nasilje razaraju obitelj (2007). Jutarnji list, str. 7.

Radovi izloZzeni na konferencijama:

Prezime autora, inicijali imena autora. (godina izlaganja). Naslov rada. Rad pripremljen za
konferenciju: Naziv konferencije. Mjesto odrzavanja konferencija.

Primjer 10: Bezovan, G. (2004). Housing policy: Free market, patchwork or the part of
welfare state programmes. Rad izlozen na konferenciji: ,,ENHR Conference: Housing,
Growth and regeneration*. Cambridge.

Mrezni izvori:

MreZni izvori se u pravilu ne razlikuju od drugih izvora, te se navode na isti nacin kao 1 ostali
izvori - razlika je u tome $to se kraj takvog izvora na kraju navodi i naslov mrezne stranice i
datum pristupa

Primjer 11: Eurostat (2006). Population and social conditions data: Health care. Preuzeto
s: http://epp.eurostat.ec.europa.eu (27.12.2006.)

Primjer 12: Poloski Voki¢, N. & Frajli¢, D. (2004). Pokazatelji konkurentnosti hrvatske
radne snage: rezultati empirijskog istrazivanja. U: Bejakovi¢c P. &Lowther J. (ur.),
Konkurentnost hrvatske radne snage. Zagreb: Institut za javne financije. Preuzeto s:
http://www.ijf.hr/konkurentnost/poloski-frajlic1.pdf. (10.7.2006.)
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Statisticki izvori ili podaci:

Naziv tijela koje je izdalo podatke (godina posljednjeg izdanja). Naziv izvora Preuzeto s:
naziv mrezne stranice (datum).

Primjer 13: Ministarstvo zdravstva i socijalne skrbi (2007). GodisSnje statisti¢ko izvjesce o
domovima i korisnicima socijalne skrbi u Republici Hrvatskoj u 2005 godini. Preuzeto s:

http://www.mzss.hr/hr/zdravstvo_i_socijalna_skrb/socijalna_skrb/statisticka_izvjesca/godisnje_izvjesc
e 2005 (12.06.2007.)

Doktorske disertacije, magistarski radovi, diplomski radovi:

Prezime autora, inicijal imena. (godina izdanja). Naslov rada. Oznaka rada. Mijesto:
institucija.

Primjer 14: Blazeka Kokori¢, S. (2006). Povezanost iskustava u primarnoj obitelji s
obiljezjima partnerskih odnosa. Doktorska disertacija. Zagreb: Pravni fakultet, Studijski
centar socijalnog rada.

Primjer 15: Prpi¢, 1. (2004). Obiteljska politika Republike Hrvatske i Republike
Slovenije. Diplomski rad. Zagreb: Pravni fakultet, Studijski centar socijalnog rada.

Power point prezentacija

Prezime autora, inicijal imena. (godina izdanja). Naslov prezentacije. (Oznaka prezentacije).
Naslov mreZne stranice i datum pristupa

Primjer 16: Kranjc¢ec, N. & Fabijani¢, N. (2009). Uloga CZSS u postupanju prema mit. s
poremecajima u ponasanju i mlt. po€initeljima kaznenih djela (Power Point prezentacija).
Preuzeto s: http://www.pravo.hr/scsr/ktmsr/socijalni_rad_i_problemi_mladih (19.10.2009.)

Navodenje citata i referenci u tekstu

Kra¢i citati (manji od tri reda) ukljucuju se u tekst rada bez prelaska u novi red ili sl., a
pocetak i kraj citata oznaCavaju se navodnicima. Na kraju citata potrebno je precizno navesti
izvor po pravilima za navodenje literature. Ako je citat duzi od tri reda potrebno ga je staviti u
novi red na nac¢in da se u odnosu na preostali tekst cijeli citat uvuce vise u desno. Takoder
navedeni citat je potrebno napisati manjim i kosim slovima. U tom ga slucaju nije potrebno
oznaciti navodnicima.

Primjer 17:

Rezolucija Europskog vije¢a je istakla da se ,,borba protiv socijalne iskljuCenosti moze
smatrati vaznim dijelom socijalne dimenzije unutarnjeg trzista“. U njoj takoder stoji da
»potreba za gospodarskom razvojnom politikom mora biti pra¢ena integracijskom politikom
koja ¢e biti specifi¢na, sistemati¢na i koherentna‘“ (Council, 1989.).
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Primjer 18:

Obiteljski Zivot je sigurno paradoks; s jedne strane on moze djelovati kao kavez koji steze
individualnu slobodnu volju i nezavisnost, a s druge strane pruza ljudima najintenzivnija
poticajna iskustva koja se pamte. Sretan je obiteljski Zivot jos medu najveéim teznjama.
Najveci broj ljudi zeli sretan brak, a ono $to djeci zacijelo treba jest stabilna i sigurna obitelj
(Williams, 1989.:5).

Pri pozivanju na druge autore i dijela, neovisno radi li se o citatima, izvor se navodi u tekstu, a
ne u biljeskama. Referenca u tekstu se stavlja u zagrade, a sadrzi prezime autora i godinu
izdanja. Ako je rije¢ o preciznijem navodu ili citatu u referencu treba ukljuciti i broj stranice.

Dakle, reference se navode prema sljedeé¢im pravilima i primjerima:

citati se oznac¢avaju na nacin da se u zagradi iza citata navede prezime autora, godina
nastanka izvora, te broj stranice na kojoj se citat nalazi u izvoru (npr. Milas, 2005.: 395);
ako se student poziva na odredenu ideju, bez citiranja potrebno je u zagradi, nakon dijela
teksta u kojoj smo iznijeli tu ideju navesti prezime autora i godinu nastanka izvora (npr.
Knezevi¢, 2008.);

ako se koristi sekundarni izvor potrebno je prvo navesti autora koji je citiran i godinu
objave, a zatim prema prezime autora izvora, godina objave i stranica (stranica se navodi
samo ako se radi o citatu) (npr. Checkel, 1998., prema Schimmelfenning, 2005.);

ako izvor koji citiramo ili na koji se pozivamo ima dva autora onda se navodi prezime oba
autora, godina izdanja i stranica (stranica se navodi samo ako se radi o citatu), a ako ima tri
i vise autora iza prezimena prvog autora dodaje se ,,i sur..“ (npr. Raboteg-Sari¢ i Peénik,
2005., Ferrera i sur., 2000.);

ako se citira viSe djela istog autora koja su nastala iste godine, kod godine objave potrebno
je abecednim redom dodati mala slova, pocevsi od slova a (npr. Magdaleni¢, 1998.a,
Magdaleni¢, 1998.b);

ako se koristi izvor iz novinskog ¢lanka tada se navodi naslov ¢lanka, godina izdanja (npr.
Siromastvo i nasilje razaraju obitelj, 2007.), a ako postoji autor ¢lanka onda se navodi
prezime autora i godina izdanja ¢lanka (npr. Vodogazanec, 2007.) ili ako je potrebno moze
se pridodati 1 datum izlazenja Clanka (npr. Vodogazanec, 2007., 29. Prosinac);

izvore s Interneta treba navesti §to preciznije - ako se radi o ¢lanku dovoljno je navesti
prezime autora i godinu nastanka rada, a ako se radi drugacijem izvoru potrebno je navesti
naslov izvora, mreznu stranicu i datum pristupa (takav se izvor obi¢no radi svoje duzine
navodi u biljeski);

za pravne izvore se navodi ime zakona, skraeni naziv sluZbenog glasila, broj i godina
objave zakona te broj ¢lanka odnosno broj stavka (npr. Zakon o zastiti nasilja u obitelji,
NN 137/2009., €l.11, st.2);

dokumenti se u pravilu navode u glavhom tekstu, a ne u biljeSskama - izuzetak su
dokumenti koji radi svoje duzine narusavaju preglednost i Citljivost glavnog teksta, pri
¢emu autor odlucuje koje ¢e dokumente navoditi u tekstu, a koje u biljeSkama 1 odabranog
se pristupa pridrzava u cijelom radu;

intervjui - ako se radi o podacima koji su dobiveni putem intervjua, u biljesci obavezno
navodi: ,, Intervju s ime i prezime osobe s kojom smo obavili intervju, radno mjesto
osobe, mjesto 1 datum provodenja intervjua (npr. Intervju s dr. sc. Ime 1 Prezime, redovitim
profesorom na Pravnom fakultetu, Zagreb, 2. veljace 2007.).
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